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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES-ACs

Fixa normas para o funcionamento das Atividades Complementares para o Curso de Administracdo da
FAFIRE - Faculdade Frassinetti do Recife.

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as Atividades Complementares como

componente curricular dos Cursos de Graduacao em Administracdo da FAFIRE.

Art. 2° - As Atividades Complementares estdo em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso de
Administracdo e das normas legais pertinentes, além de atender as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso
de Graduacdo em Administracdo, instituidas pela Resolugdo n° 5, de 14/10/2021, da Camara de Educacéo

Superior do Conselho Nacional de Educacéo, tudo homologado pelo Ministério da Educacao.

Art. 3° - As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que possibilitam o reconhecimento,
por avaliacdo de habilidades, saberes e competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente
académico, incluindo a pratica de estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho e com as a¢des de extensao junto a
comunidade.

Paragrafo Unico. As Atividades Complementares se constituem componentes curriculares enriquecedores e
implementadores do proprio perfil do formando, sem que se confundam com estagio curricular

supervisionado.

Art. 4° - As Atividades Complementares tém o objetivo de enriquecer o processo ensino-aprendizagem,
proporcionando ao aluno uma ampla visdo da realidade extraclasse, além de:
a) Favorecer os modos de integracdo entre a teoria e a préatica e, consequentemente, uma
melhor formacdo profissional e social;
b) Incentivar a pesquisa, a qual deverd ser encarada como necessario prolongamento da
atividade de ensino e como instrumento para a iniciacéo cientifica;
c) Beneficiar o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferencas sociais no
contexto regional em que se insere a instituicao;
d) Propiciar a inter e a transdisciplinaridade no curriculo, dentro e entre os diversos
semestres;

e) Proporcionar modos de integracdo entre a graduacgéo e a pos-graduagéo;
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES-ACs
f) Estimular praticas de estudo independentes, visando a uma progressiva autonomia

profissional e intelectual do aluno;

g) Estimular no ambiente académico uma cultura proativa e empreendedora.

Art. 5° - As Atividades Complementares deverdo ser cumpridas pelo aluno a partir do 1° periodo, obedecendo
a uma carga horéaria de pelo menos 38 horas por semestre, exceto nos periodos 7° e 8° cuja carga horéria € de
36 horas, totalizando um minimo de 300 horas ao término do curso.

8§ 1° - Sera assegurado ao aluno que ndo consiga atingir as 38 horas num semestre, cumprir a carga horaria
restante no semestre seguinte, adicionadas as 38 horas referentes ao proprio semestre.

8 2° - Serd permitido ao aluno que conseguir ultrapassar 0 numero minimo de horas para um semestre,
transportar as horas excedentes apenas ao proximo semestre, cabendo ao mesmo complementar as horas

necessarias para atingir as 38 horas do semestre considerado.

Art. 6° - Os alunos que tiverem cursado disciplinas, ndo previstas no curriculo de administracdo, em outros
cursos da Fafire ou em outras Instituicdes de Ensino Superior anteriormente a sua entrada, seja por vestibular,
transferéncia ou portador de Diploma, no curso de Administracdo, poderdo utiliza-las para comprovacdo das

atividades complementares ndo ultrapassando o limite de 50% do total destinado as atividades.

Art. 7° - A integralizacdo das Atividades Complementares é condi¢do necessaria para a colacdo de grau e
devera ocorrer durante o periodo em que o aluno estiver regularmente matriculado, excetuando-se eventuais

periodos de trancamento.

Art. 8° - Sdo consideradas Atividades Complementares, para fins de cOmputo de carga horaria, toda e
qualquer atividade considerada Util pela FAFIRE, ndo prevista no curriculo das disciplinas eletivas e
obrigatorias do curso de graduacao, conforme discriminacdo contida no Anexo | do presente Regulamento.
Paragrafo Unico — Outras Atividades Complementares poderdo ser analisadas e validadas pela Coordenacio
do Curso.

Art. 9° - Cada aluno serd devidamente acompanhado e a validacdo da atividade cumprida ficard a cargo da
Coordenagdo de curso, a qual devera encaminhar semestralmente, para fins de registro, a Secretaria
Académica, um relatorio especificando a situacédo individual do discente com relacéo a atividade cumprida ou

ndo, inclusive registrando a carga-horéaria a que fez jus, semestralmente.
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Art. 10° - A organizacgdo, supervisdo, acompanhamento e a convalidacdo das Atividades Complementares

ficaréo sob a responsabilidade da Coordenacdo de curso a qual poder ter o suporte do NDE.

Art. 11° - Compete a Coordenagéo do Curso:

a)

b)

c)
d)

Organizar e divulgar, semestralmente, calendario das Atividades Complementares,
recebendo as inscri¢des e requerimentos dos alunos interessados;

Supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

Regulamentar as atividades ndo-previstas;

Encaminhar semestralmente para a Secretaria Académica, a relacdo das Atividades
Complementares cumpridas, para fins de registros académicos dos alunos que tenham
cumprido satisfatoriamente;

Julgar os pedidos de convalidacdo de horas de Atividades Complementares nao
constantes neste regulamento;

Elaborar o planejamento orcamentério das Atividades Complementares e encaminha-

las a Dire¢&o (caso aplicado);

Art. 12° — Compete ao aluno inscrito em Atividade Complementar:

a)
b)

d)

Conhecer sobre o regulamento e as normas referentes a Atividades Complementares;
Acompanhar as Atividades Complementares disponibilizadas pela FAFIRE durante o
semestre letivo, fazendo sua prévia inscricdo, caso julgue necessario, tendo em vista
que a participacdo estard condicionada ao numero de vagas oferecidas e outros
critérios adotados pela Faculdade;

Entregar dentro do prazo estipulado pela Coordenacdo da Atividade Complementar, 0s
comprovantes necessarios a homologagdo da atividade e, consequentemente, ao
computo das horas pretendidas;

Desenvolver as atividades propostas, cumprindo todas as etapas e 0 cronograma

estabelecido em conjunto com a Coordenagéo do curso;

Art. 13° — O aluno devera desenvolver as Atividades Complementares segundo sua propria conveniéncia,

oportunidade e compatibilidade de horario com disciplinas curriculares, ndo havendo a possibilidade de abono

de faltas devido a realizagdo destas atividades.
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES-ACs
Art. 14° — A realizacao de qualquer Atividade Complementar ndo podera ser parte integrante da avaliacdo de

disciplina pertencente ao curriculo do curso.

.. , . " . 9 5
Art. 15° — A Atividade Complementar sera registrada como “Cumprida ” somente quando o aluno
concretizar todas as atividades pertinentes a mesma, totalizando no minimo 38 pontos no semestre, exceto nos

periodos 7° e 8° cuja carga horaria € de 36 horas..

Art. 16° — Cada Atividade Complementar realizada terd um registro proprio junto a Coordenadoria do Curso.
Paragrafo Unico — Atividade realizada em outra instituicio e/ou empresa devera ser comprovada através de
documento comprobatdrio, a qual podera ser convalidada como Atividade Complementar pelas Coordenacdes

do Curso.

Art. 17° — Os casos omissos neste Regulamento serédo deliberados pela Direcdo da FAFIRE.
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES-ACs
ANEXO | - Quadro das Atividades Complementares

Curriculo 111 (38 horas semestrais, exceto nos periodos 7° e 8° cuja carga horaria é de 36 horas,totalizando um

minimo de 300 horas ao término do curso.)
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L Semestre
Item Atividades Complementares

Horas Méaximas

1 Participacéo em Projetos de Pesquisa, conforme regras 2

estabelecidas pelo NUPIC

2 Participacdo em grupos de estudo sob a supervisdo de professores,

tendo a tarefa sido previamente analisada e aprovada pela
Coordenacdo. (Devera ser encaminhado documento-padrao pelo 28
professor ao Coordenador das Atividades). Utilizagdo de aulas em

video para nivelamento de conhecimentos.

3 Participacdo em palestras, semindrios, visitas técnicas que ndo

integrem a carga horéaria de outra disciplina, congressos, cursos

extracurriculares, monitoria, etc., tudo devidamente comprovado e
28
analisado pela Coordenadoria, em consonancia com os objetivos

definidos no Art. 4° deste Regulamento. (Devera ser encaminhado

documento-padrdo pelo professor ao Coordenador das Atividades)

4 Publicages em anais, revistas, jornais, entre outros do género, 20

tudo convalidado pela Coordenacéo.

5 Apresentacédo de trabalhos em eventos cientificos, exceto o item 1-

NUPIC

20

6 Participacdo em projetos sociais, devidamente homologados pela
Diretoria Adjunta de  Extensdo e Acdo Comunitaria -

24
DAEAC/FAFIRE. (Devera ser encaminhado documento-padrdo

pelo DAEAC ao Coordenador das Atividades)

7 Cursos de idiomas estrangeiros 16

8 Realizagdo de estdgios ndo curriculares, desde que apresente

Relatério sobre a atividade desenvolvida, identificacéo de 24

problemas e sugestbes de melhoria.

9 Participacao societaria e vinculo empregaticio, desde que apresente 28

documentacgdo comprobatdria sobre a atividade desenvolvida.

10 Participacdo em outras atividades, esportivas, artisticas e culturais

em conformidade com o projeto pedagodgico do curso na FAFIRE.
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ANEXO 11 - Ficha Individual das Atividades Complementares-Guia de Recolhimento
A Coordenacéo do Curso - ACs

Curso: Ano: Periodo____
Aluno: Matricula:
*Atividade *Tipo de *Carga **Visto **Data
documento em Horéaria | Coordenador | Recebimento
) anexo requerida
1. ESTAGIO NA EMPRESA: CONTRATO 24
2. TRABALHO COM VINCULO NA EMPRESA: CTPS 28
3. PALESTRA: CERTIFICADO
4. CURSO: CERTIFICADO
5. VISITA TECNICA: FOTO
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.

Assinatura do Aluno:
IMPORTANTE:

1. O nome do aluno devera ser preenchido por completo, ou seja, sem abreviacdes;

3. E obrigat6rio o completo preenchimento do formulario, especialmente o correto n° de matricula;

4. As diversas declaracdes deverdo ser apresentadas em papel timbrado, com carimbo da empresa e do responsavel pela declaracéo, além
do nome por extenso e assinatura;

5.As declaracBes devem, ainda, registrar data de inicio e término das atividades, horario de realizag8o e carga horaria;

6.Para comprovacdo de atividade profissional devera ser apresentada copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social-CTPS, folha com
foto e o registro do empregador;

7.Para comprovacdao de estagio ndo curricular devera ser apresentada cdpia do contrato e declaragdo da empresa em papel timbrado, com
carimbo da empresa e do responsavel pela declaracéo, além do nome por extenso e assinatura;

8.Todos os documentos devem ser digitalizados e encaminhados para a coordenacdo do curso mediante processo de entrega de atividades
complementares do semestre vigente, assim como obedecendo ao cronograma de envio estabelecido no cronograma académico disponivel
no site da instituicdo.
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